常州市规划局武进分局
电子案卷督查制度
为进一步深化我局电子案卷督查工作，提高依法行政水平，强化法定规划的刚性控制作用，落实法定规划的严肃性，提升分局项目审批办理的质量和效能，提升电子案卷质量，全面落实“全上网，真上网，好上网”工作要求，结合我局规划管理工作实际，制定本制度。

一、督查范围

为全面提高并巩固电子案卷质量，参与电子案卷督查的人员必须严格按照督查标准进行督查，总结问题集中点并提出解决方案。

1、系统平台中所有的项目都必须进行程序性督查，随机抽样进行实质性督查。

2、涉及重大项目、信访或有争议的项目必须纳入督查范围。

二、督查标准

根据《常州市规划局2017年督查工作方案》（以下简称《工作方案》）中确定的标准（《项目评查标准（2017版）》）进行分局项目电子案卷督查，该标准由《工作方案》中确定的各工作组负责各自业务条线评查标准的制定、修订及解释工作。分局将根据常州市规划局的督查要求动态更新督查标准。
三、成立项目评查工作小组
1、综合组
负责全局项目评查工作计划安排、统筹协调，负责跟踪并汇总项目评查结果及整改情况。
组长：徐云
组员：朱轶
2、专业组
控制性详细规划组：
组长：何永峰
组员：洑晓宇、王伊丽
规划条件（选址）组：
组长：诸心荣
组员：洑晓宇、王伊丽
规划用地组：
组长：杨建俊
组员：周平、周涛、徐峰
建设工程组：
组长：储国华
组员：周平、周涛、徐峰
日照分析小组：于艺婧
面积核算小组：许宁
规划核实组：
组长：包艳
组员：吴丁婷、徐峰
四、督查方式

分局项目电子案卷的督查方式分为程序性督查和实质性督查两种，程序性督查结果由综合科以半月报的形式反馈，实质性督查由项目评查工作小组原则上每月至少抽查上月办理项目2个执行实质性督查。

五、督查内容与操作要求

1、提前服务阶段

	督查标准
	操作要求

	1.意见答复内容是否表述规范，实质性答复意见是否表达清楚。
	窗口填写“窗口意见表”；

经办科室填写“经办处室意见表”；

窗口汇总意见填写“行政指导意见书”。

	2.各节点是否存在超时现象。
	按实际情况操作

	3.自审表等三表内容是否完整。
	工程、方案阶段注意检查电子自审表是否填写完整。


2、正式审批——技术审查阶段

	督查标准
	操作要求

	4.项目新建时是否填写“控规要素编码”，格式是否符合要求。
	工业及非工业项目都必填，市政个别如道路管线等可不填。

	5.部门联审项目是否按要求上传部门联审回执或意见（方案可填）。
	开通补正通道由建设单位上传

	6.集体审议开展后是否上传会议纪要；是否上传现场踏勘表（提前服务至正式签批前）。
	经办人在集体会审节点及时上传会议纪要；在正式审批受理前根据项目必要性上传现场踏勘表。

	7.意见告知开展后是否上传有实质性审查内容的一次性审查意见。
	经办人在一次性审查环节上传一次性审查意见。

	8.批前公示开展后是否上传批前公示材料，材料是否齐全。
	经办人在批前公示环节新建对应子流程，上传批前公示材料。

	9.是否有环节应开展而未开展的情况。
	按照操作细则办理


3、正式审批——受理签批阶段

	督查标准
	操作要求

	10.审批受理环节是否填写受理通知书，受理通知书时间是否规范。
	窗口按实际审批受理时间填写受理通知书

	11.是否有与审批受理环节时间匹配的申请表材料。
	在审批受理前由经办人开通补正通道，由建设单位上传当前日期的申请表。

	12.审批表意见填写是否准确规范。
	经办人按规范填写

	13. 选址意见书、用地证阶段在审查节点是否做到红线实时入库。
	经办人在软件中绘制并上传项目红线，系统会自动生成以“红线成果xxx”命名的CAD文件。

	14.审查表内容是否填写完整。
	开发类方案、工程证审查表各环节是否勾选。

	15.是否符合控制性详细规划（含六线）、规划条件（用地性质、功能）等上位规划要求。
	经办人严格核对

	16.用地证、合同（土地证）、项目批文、相关部门意见、地形图、现场踏勘记录等前道材料内容与审批内容是否有冲突，相关要求是否落实。
	经办人严格核对

	17.建筑高度（地坪标高）、建筑密度、绿地率、建筑退让、建筑间距等是否符合相关规范规定。
	经办人严格核对

	18.日照影响分析范围、模型和参数设置、分析报告及结论是否符合相关规范规定；日照间距计算是否正确。
	经办人严格核对

	19.建筑面积核算是否符合相关规范规定，容积率控制是否符合相应容积率管理规定。
	经办人严格核对

	20.公建配套、停车数量、地块出入口设置、等是否符合相关规范规定。
	经办人严格核对

	21.审批环节人员发送是否正确，是否符合审批层级要求。
	按实际办理要求发送相应人员

	22.审查环节是否包含系统显示为由建设单位上传的包含建设单位、设计单位签字印章以及“图件已审查”电子章的图件签批稿，并上传至领导签批目录下存档。
	经办人在审查环节将相应图件传至领导签批文件夹

	23.制证通知报建环节，是否检查证书内容完整性及准确性。
	经办人在制证通知报建环节按照办理类型填写证书及明细表

	24.制证通知报建环节，是否生成报送纸质件目录清单。
	经办人在发至收件送达前勾选纸质材料接收凭证的材料部分

	25.是否按规范加盖电子印章，包括加盖电子印章程序，电子印章用印范围及电子印章显示。
	在制证通知报件、证书打印、收件送达按照印章使用要求盖章。

	26.是否按规范出具许可文书。
	

	27.打证环节是否在窗口开展，并采用局统一编号的证书及明细表。
	打证人员严格按照市局要求执行

	28.是否及时整理、确认并归档。
	经办人按照档案管理要求整理归档


