附件
西太湖机关招商人员培训班课程内容

	序号
	课程内容
	备注

	1
	开班仪式：主要领导做开班动员
	

	2
	企业注册备案环评手续办理
	

	3
	土地手续办理及要点详解
	

	4
	规划建设手续办理流程
	

	5
	财税知识简介
	

	6
	企业上市流程和融资途径简介
	

	7
	发改项目备案流程及要点
	

	8
	商务礼仪
	

	9
	公文写作
	

	10
	PPT进阶制作方法和讲解技巧
	

	11
	招商环节中的法律风险规避
	

	12
	警惕招商违规红线
	

	13
	招商实践训练
	

	14
	结业仪式：主要领导做结业讲话
	



