附件：

武进区嘉泽镇2016年度小农水工程建设

项目法人机构设置情况

    一、项目主管部门名称：常州市武进区水利局、财政局
二、项目法人名称、办公地址：

名称：常州市武进区嘉泽镇人民政府

地址：嘉泽镇人民路46号

 三、项目法人代表：蒋松明

 四、项目技术负责人：许荣军

    五、项目法人内设机构组成人员及主要职责：

综合科

科  长：张小英

成  员：周博建、唐苏涵、王亚会、杨芸菲
负责工程日常事务；

依法对工程项目的监理、施工及设备组织招标，并负责合同管理；

3、负责工程文书、材料的收集、整理和档案管理工作；

4、负责影像、信息、宣传、报表、会务等工作。

工程科

科  长：王建平

成  员：徐宝平、贺成吉
1、负责组织设计文件的编制、审核、申报和审批工作；

2、按照相关建设程序和批准的建设规模、内容、标准组织工程建设；

3、负责施工现场管理；

4、及时组织研究和处理建设过程中出现的技术、经济和管理问题，按时办理工程结算；

5、按照有关规程做好工程验收工作，并负责组织相关部门进行验收。

6、按照国家有关的规范文件，做好工程质量、进度、安全、投资的控制；

7、负责协调设计、施工、监理单位等参建各方的关系；

8、负责项目法人安排的其它工程管理工作；

财务科

科 长： 李明

成 员： 张建英、钱军

    1、负责编制、审核、上报财务计划，并指导和督促决算工作，落实工程建设资金，监督和审核工程进度款，严格按照概算控制工程投资，用好、管好建设资金；

    2、负责财务档案资料的管理，包括对参建单位所形成档案资料的收集、整理、归档工作，并监督、检查其落实情况；

    3、负责组织工程审计和财务决算审计工作；

4、负责项目法人安排的其他财务管理工作。
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