附件

武进区2015年1%人口抽样调查领导小组办公室成员及内设工作组和职责分工

办公室主任、副主任名单

主　任：李彩英

副主任：钱红平、蒋利金、高波、朱育忠

办公室内设工作组及成员

综合业务组

组　长：钱红平

成　员：孙金、陈渊、姚振

技术保障及数据处理组

组　长：高波

成　员：钱红平、孙金

办公室内设工作组职责分工

综合业务组

组织制定人口抽样调查工作计划和规则，督促协调各组开展相关调查工作；起草有关文件和领导讲话；负责文件和档案管理；收集各级组织机构工作动态，编发工作简报和大事记，加载人口抽样调查工作动态信息；承办以领导小组或办公室名义开展的综合性会议会务工作；组织人口抽样调查工作总结和评比表彰。

负责编制和提出经费预算，进行人口抽样调查物资采购与分发；负责人口抽样调查所需的经费、各类印刷、印章管理以及其他各项后勤保障工作；完成领导交办的其他工作。

负责制定全区宣传工作方案和起草有关宣传工作文件，组织、指导全区开展人口抽样调查的社会宣传动员；负责人口抽样调查工作情况在局内外网站的发布，及时向上级报送人口抽样调查工作动态信息等。

制定区级人口抽样调查方案；负责组织调查试点、业务培训、摸底、现场登记、复查、编码、数据汇总及上报等工作；负责起草业务方面的文件，解答业务问题；撰写调查报告书；参与资料开发利用等工作。

制定人口调查质量控制办法，督促检查全区质量控制工作；按照验收标准，组织调查各阶段的质量验收；组织实施事后质量抽样调查工作；科学评估全区及各地人口调查数据质量。

整理行政区划变动和抽样框资料，编制地址代码；指导各级地图的搜集和调查小区示意图的绘制；组织研究起草人口抽样调查公报，组织编辑人口抽样调查资料汇编，负责统一对外提供人口抽样调查资料，为党政领导及社会各界提供咨询服务。

技术保障及数据处理组

制定和实施人口抽样调查数据处理方案；负责全区数据处理相关程序等工作；负责PDA设备、平台、网络的组织管理；组织实施全区人口抽样调查区电子地图绘制、数据处理及相关培训、试点工作；负责人口抽样调查数据接收、逻辑审核、汇总与数据反馈；配合做好人口抽样调查资料开发以及人口抽样调查数据库建设等。
