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关于武进区镇级预算单位全面推行
公务卡结算的补充规定

各开发区财政局、各分局（所）：
为加快推行公务卡制度改革工作，按财政部（财库[2012]132号）文件要求，在总结第一批试点单位公务卡结算的基础上，决定从2014年9月1日起，公务卡结算制度在全区全面推开，凡执行国库集中支付的镇级行政事业单位统一实行公务卡结算，财务管理仍按武财农[2009]11号文执行，未实行国库集中支付行政事业单位参照执行。现将有关事项补充通知如下：
一、充分认识公务卡结算的重要意义
全面推行公务卡结算制度，有利于深化国库集中支付改革，规范财政资金管理；有利于减少现金流通，促进金融发展；有利于堵塞财务管理漏洞，预防和惩治腐败。各单位要进一步统一思想，提高公务卡使用意识，单位领导要带头在公务活动中使用公务卡。
二、公务卡结算的目的
公务卡结算制度作为国库集中支付财政授权支付的补充，其目的是最大程度地减少预算单位现金支付结算，规范单位财务管理，强化财政动态监控，健全现代财政国库管理制度。目前乡镇财政已基本不采用财政授权支付方式，但各预算单位领用备用金，用于单位日常的开支。实行公务卡结算后，原以备用金支付的公务结算事项，原则上全部通过公务卡结算。
三、公务卡的结算范围
镇级行政事业单位中有公务消费和授权公务消费活动的人员必须办理公务卡，用于应由单位报销的公务支出。必须使用公务卡结算范围为：预算单位原使用备用金或现金结算的日常公用支出和零星购买支出，即办公费、差旅费、小型会议费、招待费、公务用车费（燃油、维修、保险等）、设备购置费、专用材料费、印刷费等，但不得将适用财政直接支付的政府采购事项等支出纳入公务卡结算。
各镇级行政事业单位自2014年9月1日起，备用金（现金）只能用于支付临时的劳务费、抚恤慰问、个人医药费报销、偏远地区携带差旅费、食堂买菜及以个别不具备刷卡条件的商业服务网点发生的零星支出。各预算单位的工资福利支出、商品服务支出中的政府性采购事项、基建支出、专项支出、转移支付等均采用财政直接支付的方式；商品服务支出中必须使用公务卡结算的一律采用公务卡结算；不具备刷卡条件的或小额的个人结算可采用备用金支付的方式。
 各预算单位要熟练掌握公务卡刷卡目录内容，准确把握公务卡刷卡目录内涵和有关要求，严格要求本单位工作人员规范使用公务卡，努力做到“应刷尽刷”，同时在公务支出时，优先选择具备受理公务卡能力的商户。
四、公务卡结算流程
预算单位职工因公出差或公务支出需要,根据银行信用卡的受理条件和要求,先以个人名义进行公务卡刷卡消费,在取得经本人签名的有关银行卡消费凭证和相应财务报销凭证后，在公务卡的透支免息期内，到所在单位财务部门按规定的财务报销程序报请审批。
公务卡实现公务消费后要及时进行费用报销，报销报批程序按原规定执行，财政支付会计凭核准的报销凭证和POS机签单，登录用友软件“远程申请支付报账系统”，输入交易日期、POS单授权码，确认公务消费支出，并开具直接支付凭证（软件操作说明附后），国库集中支付代理银行根据财政直接支付指令将资金支付到个人公务卡账户。
五、公务卡有关说明
公务卡办卡对象为镇级行政事业单位具有公务消费或授权公务消费活动的人员，镇级必办人员为：镇干部、党政办公室人员、镇行政事业单位负责人及财务人员，其它在职人员自主确定是否办理。
各镇管学校、卫生院，太湖湾财政所、淹城财政所、绿建委财政所，高新区虽没有实行国库集中支付，但也参照执行公务卡结算制度，自行制定公务卡结算办法。公务消费尽量采用转账和公务卡结算，减少现金使用。 
乡镇公务卡的办理银行为所在地农业银行，公务卡办理时与本人农行工资卡约定还款，如公务消费后没能及时报销，个人工资卡也能如约还款，不会造成逾期影响个人征信。公务报销还款后，可从公务卡中提取现金，农行免收同城本行取现手续费。
以上通知，请遵照执行。
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