关于举办企业档案业务培训班的通告

企业档案是企业在研发、生产、经营和管理活动中形成的有保存价值的各种形式的文件，是企业的宝贵财富和重要资产，在企业资产评估、科技创新、科学决策、维护合法权益、确保正常生产经营秩序等方面发挥着独特而不可替代的作用，建立健全档案工作体系、规范管理档案文件材料，也已经成为企业加快转型升级、实现科学发展的内在需要。

为了更好服务于全区企业发展，最大限度满足区内企业日益增长的档案业务培训需求，区档案局和区工商联决定于2014年9月19日（8：30前办理报到手续，8：30—11：30和13：00—17：00正式上课），在区委党校举办一期企业档案业务培训班，课程安排为：解读《企业档案工作规范》（行业标准DA/T42—2009）和《企业文件材料归档范围和保管期限规定》（国家档案局第10号令），重点讲解企业的管理类、科研类、产品类、设备类、基建类等类别档案的整理方法和要求等。本次培训不收取任何费用，午餐自理（也可自愿向区委党校订用编桌餐，标准40元/人）。

欢迎区内企业组织档案工作的分管领导、主管机构负责人和专兼职档案员参加培训。报名表见附件，报名截止时间为9月10日。

本次培训班报名联系方式：区档案局法制宣教科，电话86311987，电子邮箱dajfzxjk＠wj.gov.cn
日常档案业务咨询联系方式：区档案局档案管理科，电话86310279，电子邮箱wjdaglk＠sina.com
附件：报名回执

                             常州市武进区档案局

                             常州市武进区工商联

                               2014年8月18日
2014年9月武进区企业档案业务培训班报名回执

企业名称(盖章)：                       
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	对于培训班课程设置的需求或建议:


    单位联系人：                 手机：                  电子邮箱：
说明：请将联系方式填列完整以便及时联系告知相关事宜；盖章后的报名回执请寄往武进区档案局法制宣教科（邮编213159）；报名回执的电子表格请发送至电子邮箱dajfzxjk＠wj.gov.cn
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