附件1：

计算机调查表
部门：
	序号
	办公室
	类型
	品牌
	型号
	机器配置
	显示器

型号
	出厂日期
	出厂编号
	MAC地址
	负责人
	来源

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填写说明：
1、办公室，填写门牌号；

2、类型，填写台式电脑、笔记本、一体电脑；

3、品牌，一般是联想或者惠普，其它品牌电脑很少。还有个别电脑是没有品牌的兼容机，就写兼容机；

4、型号、出厂日期、出厂编号，联想的电脑型号一般在主机的背面或者侧面，型号如：扬天M4680，开天M4600等。出厂编号如：EA00254512，EB54521254等。如果是兼容机的就不用填写；
5、机器配置，鼠标移到我的电脑上，点右键，查看属性，在常规项里面有显示CPU型号，内存大小。如：P4 3.0，2G或者E7500，2G等。
6、显示器型号，一般是15寸、17寸和19寸；
7、MAC地址，点击：“开始”－ “运行”，在“运行”中输入cmd，点“确定”进入命令提示符窗口，然后输入命令：ipconfig/all。如：MAC地址（Physical address）： 00-13-D4-7E-84-26；(在不镇局域网内的用户不用填写)
8、负责人，每台计算机需指定负责人；
9、来源，填写镇采购、上级部门下发、村采购（农村社区）；
10、统计表请于7月1日交于综合科信息中心（电子稿），QQ：6431577，邮箱：6431577@qq.com，如有疑问请与综合科信息中心联系，电话：86555551。
附件2：
计算机相关设备调查表

部门：

	序号
	部门
	类型
	品牌
	型号
	出厂日期
	负责人
	来源

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填写说明：

1、办公室，填写门牌号；

2、类型，填写复印机、打印机、一体机、传真机、照相机、摄相机、移动硬盘、录音笔、扫描仪等；

3、品牌、型号、出厂日期，请查看设备上的各自品牌。
4、负责人，每台计算机需指定负责人。
5、来源，填写镇采购、上级部门下发、村采购（农村社区）；
6、统计表请于8月1日交于综合科信息中心（电子稿），QQ：6431577，邮箱：6431577@qq.com，如有疑问请与综合科信息中心联系，电话：86555551。
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