湖塘镇社区财务管理办法
为进一步加强对社区的财务管理，规范财务收支行为，维护财经纪律、提高资金使用效益，促进和谐社区创建，根据湖政[2007]35号《湖塘镇社区财务管理办法》文件的有关精神，结合我镇社区管理的实际情况，制订本办法。 
一、财务管理形式
1、根据社区的现职人数及社区规模核定人员经费和公用经费基数，其中人员经费由镇财政分局直接管理，公用经费实行包干使用原则，按核定基数下拨到各社区所属街道办，镇对街道办财务实行集中统管。
2、镇财政分局负责做好各街道办各项资金的管理、监督。各街道办协助镇财政分局做好各社区资金的管理、监督。

3、社区财务实行“居帐镇管”原则，由街道办负责社区财务结报。各社区严格按照镇下达的支出基数合理有效使用资金。

二、收入管理

社区取得的各项租赁收入必须及时、全额上缴所属街道办，再统一缴镇财政，作预算外资金收入；取得的各项赞助、捐赠收入及时上缴所属街道办，专款用于社区建设，不得坐收坐支。

三、支出管理

（一）人员经费由镇财政分局直接管理

1、现职人员工资、补贴、福利、奖金、社会保障金等待遇一律由镇组织、劳动部门批准后，由镇财政直接负责发放。

2、居民小组长工作经费每人每月30元，由各社区考核、各街道办审定后发放。

3、值班费：双休日及平时夜班按每班30元标准发放，节日按每班50元标准发放。

4、伙食补贴：按每人每月88元标准。

（二）公用经费进行定额，由单位包干使用。

社区的公用经费为以下费用组成，具体根据每个社区各自的情况核定全年的公用经费支出基数（详见附表）

1、办公费以每个社区4名工作人员为基数，经费为2000元，每增加1名社区工作人员增500元。镇统一征订的报刊费，镇财政直接列支，不扣减社区办公经费。

2、工作、活动经费以每个社区的总户数为基准，1200户以下的社区每年12000元，1201-2000户的社区每年14000元，2000户以上的社区每年16000元。

各社区要建立包干经费支出明细台帐，统一结算到各街道办，每月结算日定为20日。各街道办对各社区财务实施监管，年终镇将组织财政、纪检、审计等部门进行检查，如果包干经费年度内有结余，可结转下年度继续使用；严禁超支，如超支应查明原因，做出相应处理。
四、支出票证管理和审批权限

1、支出票证管理：社区收受的票证必须有税务或财政监制章的合法票证，对于不合法票证按票面金额的10%罚交镇财政，票证的交款单位，业务名称、数量、单价、金额、日期要填写完整。所有支出票证均需填写用途，由经办人、证明人签字、领导审批方可报销，费用开支必须逐笔列支，不得并笔，做到日清月结，各街道办每月25日前与镇财政分局结报。

2、审批权限：每次在300元以内的开支由社区主任审批；300—800元以内的开支由街办主任审批；800元以上由分管领导审核报镇长审批。审批后到所属街道办结报。
五、财产、物资管理

1、财产物资包括固定资产、材料和低值易耗品，各社区应管好用好，保证集体财产完好无损，建立固定资产、低值易耗品等财产物资明细帐，做到帐帐、帐物相符。

2、固定资产的购置必须执行政府采购制度，单位不得擅自采购。零星办公用品由社区自行购买，其他物资采购办法：单项物资在2000元以下由所属街办组织采购，2000元以上由镇采购办组织采购，具体参照湖政[2005]40号《湖塘镇政府采购管理办法》执行。

六、基建管理

按照《湖塘镇基本建设项目管理暂行办法》有关规定执行。

本办法从2008年1月1日起执行。
附：湖塘镇各社区2008年正常经费明细表
	湖塘镇各社区2008年正常经费明细表

	　
	　
	　
	单位:元

	序号
	社区名称
	活动费
	办公费
	合计

	
	
	户籍数
	经费
	人员数
	经费
	

	1
	中凉社区
	2456
	16000
	6
	3000
	19000

	2
	北建社区
	1980
	14000
	5
	2500
	16500

	3
	北街社区
	775
	12000
	5
	2500
	14500

	4
	南街社区
	1836
	14000
	5
	2500
	16500

	5
	东方社区
	668
	12000
	4
	2000
	14000

	6
	河东社区
	931
	12000
	4
	2000
	14000

	7
	花园社区
	1665
	14000
	5
	2500
	16500

	8
	花东社区
	2315
	16000
	4
	2000
	18000

	9
	湾里社区
	1078
	12000
	4
	2000
	14000

	10
	南都社区
	250
	12000
	4
	2000
	14000

	11
	四季新城社区
	732
	12000
	5
	2500
	14500

	阳湖街办小计
	14686
	146000
	51
	25500
	171500

	1
	菊花社区
	577
	12000
	4
	2000
	14000

	2
	采菱社区
	50
	12000
	5
	2500
	14500

	3
	长安社区
	　
	12000
	6
	3000
	15000

	马杭街办小计
	627
	36000
	15
	7500
	43500

	1
	鸣南社区
	110
	12000
	5
	2500
	14500

	2
	鸣北社区
	900
	12000
	3
	2000
	14000

	3
	丰乐社区
	383
	12000
	3
	2000
	14000

	4
	大学新村一社区
	　
	12000
	3
	2000
	14000

	5
	大学新村二社区
	　
	12000
	2
	2000
	14000

	鸣凰街办小计
	1393
	60000
	16
	10500
	70500

	19
	合 计
	16706
	242000
	82
	43500
	285500

	
	
	
	
	
	
	

	说明：1、社区的各类经费标准按《湖塘镇社区财务管理办法》的有关规定核定。

	      2、户籍数以派出所的2007年年报数为基准。

	      3、安置社区户籍数为零，因户口都在原来村委,按1200户以下为标准.
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