
业务二科工作职责

一、负责宣传、贯彻、执行政府采购、医药采购等相关法律、法规和我区的相关规范性文件。

二、接受采购单位委托，依法组织和实施政府集中采购和医药采购工作，营造公平、公开、公正的市场竞争环境，维护交易秩序，实现阳光交易。

三、负责在指定的采购媒体上，发布政府采购和医药采购信息公告；按照《中华人民共和国政府采购法》等有关法律规定，负责办理政府采购和医药采购项目的相关手续，组织开标、评标、定标活动。

四、负责全区公办医疗机构基本药物采购的汇总、审核、上报等工作。

五、负责对政府采购和医药采购活动中的违法违规行为制止，及时上报综合科，并协助开展调查；负责对进场交易的相关单位及人员的不良行为记录并报送综合科处理。

六、负责协助法规科建立和完善评标专家库及评标专家抽取系统，并对供应商和评审专家参与政府采购和医药采购活动的行为进行考核。

七、负责对政府采购和医药采购的相关档案材料的收集、整理、立卷和移交，并按规定向相关部门报送各类采购统计信息。

八、负责协助综合科受理采购当事人的质疑和投诉，并在规定期限内作出答复。

九、负责领导交办的其它事项。

