附件：
武进区房屋拆迁安置材料

归档范围及保管期限表
	类 别
	归  档  范  围
	保管期限
	备注

	综    合    管    理    类
	1、拆迁安置项目的规划、实施方案、工作意见、公告等
	永久
	

	
	2、拆迁安置领导小组成员名单及人员分工情况
	永久
	

	
	3、拆迁安置动员、实施、总结、检查、验收过程中形成的会议材料、会议纪要、记录等
	永久
	

	
	4、与拆迁公司签订的合同协议、房屋及附着物评估报告、拆迁委托协议书
	永久
	

	
	5、拆迁概况，被拆迁企业、居民拆迁安置情况汇总表
	永久
	

	
	6、被拆迁企业、居民基本情况调查材料
	永久
	

	
	7、拆迁安置工作审计报告
	永久
	

	
	8、自身编印的拆迁安置工作简报、新闻报道等
	长期
	

	
	9、群众来电来信来访处理情况
	短期
	

	拆迁安置类
	1、企业拆迁补偿和安置情况
	永久
	

	
	2、居民拆迁补偿和安置情况
	永久
	

	特殊载体类
	照片、录音（像）带、电子档案等
	1、地块拆平前的原貌及现在的新貌
	永久
	

	
	
	2、动员会、搬场、强迁、动迁现场

3、拆迁安置数据库及数据备份
	永久
	

	
	
	4、领导视察及其它材料
	永久
	


注：各责任、实施单位应指定专人及时做好拆迁安置工作过程中材料的收集、整理，待拆迁安置工作验收结束后三个月内由责任主体单位统一汇总归档。

