
行政复议流程图

1.复议人员当场记录；2.申请人签字确认。

受理条件：

（一）有明确的申请人和符合本法规定的被申请人；

（二）申请人与被申请行政复议的行政行为有利害关系；

（三）有具体的行政复议请求和理由；

（四）在法定申请期限内提出；

（五）属于本法规定的行政复议范围；

（六）属于本机关的管辖范围；

（七）行政复议机关未受理过该申请人就同一行政行为提出的

行政复议申请，并且人民法院未受理过该申请人就同一行政行

为提起的行政诉讼。

适用条件：

1.行政行为当场作出的；

2.行政行为是警告或通报批评；

3.案件涉及款额三千元以下的；

4.属于政府信息公开的；

5.其他经当事人各方同意适用的。

被申请人收到行政复议申请书副本
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经批准转

1.听取意见；

2.视情况调查取证

3.需要听证的组织听证；

4.必要时，行政复议委员会提供咨询

意见。

被申请人收到行政复议申请书副本之日

起5个工作日内提交答复及相关证据、

依据材料

不符合规定的，作出不予受理决定

（不属于本机关管辖的，同时告知有管

辖权的行政复议机关）

审查期限届满未作出不予受理决定
的，期限届满视为受理
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