附件2
[bookmark: _GoBack]常州市武进区科技类校外培训机构
登记报送材料清单
	类别
	编号
	材料名称
	备注

	登记表及承诺书
	1
	常州市武进区科技类校外培训机构登记表（一式四份）
	

	
	2
	常州市武进区科技类校外培训机构承诺书
	

	名称核准
	3
	机构名称核准通知书
	

	举办者为社会组织的资料证明
	4-1
	单位法人证书正副本复印件，信用证明
	

	
	
	法定代表人身份证、户口簿复印件
	验原件

	
	
	法定代表人的信用证明、公安机关出具的无犯罪记录证明
	原件

	举办者为个人的资料证明
	4-2
	身份证、户口簿复印件
	验原件

	
	
	信用证明、公安机关出具的无犯罪记录证明
	原件

	举办者
其他资料
	4-3
	委托办理的，提供举办者授权委托书、受委托人身份证，联合办学的，提供合作办学协议
	验原件

	从业人员资质证明、劳动合同
	5-1
	机构法定代表人、负责人（校长、经理）的身份证（70周岁以下）、学历证（本科以上）；5年以上科技教育管理工作经历证明；公安机关出具的无犯罪记录证明
	验原件

	
	5-2
	教学管理人员身份证、学历证（专科以上）复印件；3年以上教育管理工作经历证明
	验原件

	
	5-3
	财务管理人员身份证、会计证等复印件；安全管理人员身份证
	验原件

	
	5-4
	教师身份证、学历证（本科以上）、相关专业教师资格证或青少年科技辅导员专业水平认证或相应职业（专业）中级以上职称证复印件
	验原件

	
	5-5
	劳动合同复印件
	

	从业人员名单
	6
	机构法定代表人、负责人（校长、经理）、教学、财务、安全管理人员及教师名单（专职管理人员不少于3人，校长可兼教学管理，专职教师数不少于3人且不少于机构从业人员总数的50%）
	

	培训内容
	7
	培训计划、教学大纲和培训教材
	

	培训场地、设施、安全保障证明
	8
	不动产权证（商业用途、建筑面积不低于300平方米）复印件，如租赁需提供3年期以上租赁协议复印件
	验原件

	
	9
	教学设施设备清单
	

	
	10-1
	房屋质量合格证明（竣工验收备案或房屋安全鉴定报告达到A级，评分90分以上）
	验原件

	
	10-2
	教学用途消防安全验收（备案）证明
	验原件

	
	11
	培训项目中有科学实验的安全风险自评估报告
	

	经费监管证明
	12-1
	办学出资验资报告（不少于50万元人民币），注册资金存入银行的票据单
	

	
	12-2
	培训机构预收费资金纳入全国校外教育培训监管与服务综合平台证明材料（风险保证金缴纳）证明材料
	

	机构章程、管理制度、决策机构成员与监事成员
	13-1
	办学机构章程（附举办者签名盖章）
	

	
	13-2
	办学机构各项规章制度（含收退费管理制度）
	

	
	13-4
	首届董（理）事会筹备会议通过章程的决议
	

	
	13-5
	选举监事的决议（监事成员在教师和工作人员中产生，不能为董事会成员，可由机构外人员担任）
	

	
	13-6
	选举董（理）事长的决议，任命负责人（校长、经理）的决议
	

	
	13-7
	董（理）事会成员身份证、户口簿复印件(至少5名成员)
	验原件

	
	13-8
	董事会成员和监事成员无违法犯罪记录证明
	原件

	本人提交上述材料共计    件，承诺本人提交的复印件均由原件复印，与原件一致，对所提交的文件、资料实质内容的真实性负法律责任。
提交人签名：                               提交日期：

	属地科技行政部门初审意见：                             接收日期：




