 附件

常州市武进区水利局公职律师管理办法

（试行）
第一章 总则

第一条 为规范和推进本局公职律师工作的开展，加强本局法律人才的培养和使用，深入推进依法行政，贯彻落实《中共中央办公厅国务院办公厅关于推行法律顾问制度和公职律师公司律师制度的意见》（中办发〔2016〕30号）、《区委依法治区办关于加快推进公职律师工作的实施意见》（武委法办〔2022〕8号）等文件精神，深入推进我局依法行政，根据《中华人民共和国律师法》、司法部《公职律师管理办法》和省、市有关文件要求，结合本局工作实际，制定本办法。 

第二条 本办法所称公职律师，是指取得公职律师证书，在本局（含下属事业单位）（下同）从事法律工作，提供法律服务的在编在职工作人员。 

第三条 公职律师不改变原有的人事和组织关系。公职律师履行本机关赋予的工作职责参加司法行政机关及律师协会组织的有关业务活动。公职律师须交纳的会费由单位统一承担。

第四条 公职律师应当通过执业活动，促进单位工作人员运用法治思维和法治方式履行职责，保障单位各项工作依法开展，有效防范法律风险。 

第二章 公职律师的遴选条件及申报审核

第五条 符合下列条件的工作人员，可以申请公职律师： 

（一）拥护中华人民共和国宪法； 

（二）取得中华人民共和国律师资格证书或者法律职业资格证书； 

（三）本局正式在编在岗人员（含下属事业单位）从事法律事务工作满二年，或者担任法官、检察官、律师满一年的工作人员； 

（四）近两年年度考核结果为称职或合格以上等次； 

（五）品行良好，未因故意犯罪受过刑事处罚；
（六）所在单位同意担任公职律师； 

（七）未曾被开除公职或被吊销律师、公证员执业证书；

（八）未因涉嫌犯罪司法程序尚未终结，或者涉嫌违纪违法正在接受审查；

（九）未被列为失信联合惩戒对象；

（十）未有其他严重不良社会影响行为。

第六条 符合本办法第五条规定的人员，遵循申请自愿的原则，经本部门同意后，向水政水资源科（政策法规科）提出担任公职律师的申请，并按相关规定提供有关材料。

第七条 水政水资源科（政策法规科）对申请材料进行初审，提出初审意见，报局分管领导、主要领导审批同意后，将担任公职律师人员的材料提交区司法局公律科，由区司法局上报上级司法行政机关审核，申领公职律师证书。

第三章 公职律师岗位职责及权利义务

第八条 公职律师岗位职责： 

（一）为本局及下属单位的重要决策提供法律咨询意见和法律建议； 

（二）参与相关水利规范性文件的起草、审查修改和清理工作； 

（三）参与重大行政执法决定法制审核、合同合法性审查等工作； 

（四）协助办理诉讼、复议、仲裁等法律事务； 

（五）参与有关法律知识普及、宣传教育工作； 

（六）完成其他可以由公职律师承担的工作。 

第九条 公职律师享有的权利： 

（一）代理法律事务中依法享有调查取证、查阅案件材料等律师执业权利； 

（二）加入律师协会，享有会员权利； 

（三）参加司法行政机关、律师协会等组织的业务培训、工作交流等活动； 

（四）担任公职律师的经历计入执业年限； 

（五）法律、法规和规章规定的其他权利。 

第十条 公职律师应履行的义务： 

（一）遵守法律、法规，恪守职业道德和执业纪律； 

（二）接受本单位的执业管理，以及司法行政机关、律师协会的指导与监督； 

（三）保守在执业活动中知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私； 

（四）不得从事有偿法律服务，不得在律师事务所和基层法律服务所兼职； 

（五）不得以公职律师身份办理本单位未交办的诉讼和非诉讼法律事务，但依法提供法律援助的除外； 

（六）未经批准，不得就受委托案（事）件对外发表意见；

（七）法律、法规、规章规定的其他义务。 

第四章 管理
第十一条 公职律师应当服从单位统一委派，除正当事由外，不得推托。 

第十二条 水政水资源科（政策法规科）具体负责本单位公职律师的日常管理工作，其主要职责： 

（一）落实国家、省、市、区关于公职律师管理的各项规定，拟定本单位的具体管理办法； 

（二）接收公职律师申请，经审查后报请区司法行政机关审核； 

（三）配合区司法行政机关办理本单位公职律师的年检考核工作； 

（四）组织公职律师参加司法行政机关及律师协会的业务培训及其他专业活动，为公职律师学习法律业务知识、提升法律服务能力提供保障； 

（五）对公职律师违反公职律师义务的行为进行调查，并向区司法行政机关提出处理意见； 

（六）统一组织调配公职律师处理相关法律事务； 

（七）负责开展其他与公职律师相关的工作。 

第十三条 公职律师所在部门应对公职律师的政治表现、个人品行、业务水平、专业特长等情况出具鉴定意见，协助本局水政水资源科（政策法规科）对公职律师进行日常业务管理。 

第十四条 本局从事法律事务的部门和岗位有：水政水资源科（政策法规科）；常州市武进区水政监察大队。

第十五条 公职律师应当妥善保管公职律师证书，不得涂改、故意损毁证书或将证书转借他人。 

因证书损坏需要更换或者遗失需要补办的，由本人提交申请更换或者补办的说明以及相关材料，按照证书申领程序办理。损坏的原证书应当交回。  

第十六条 水政水资源科（政策法规科）应当建立公职律师执业档案，相关案件、法律服务材料由公职律师装订成册后分案分类归入执业档案库。 

第十七条 水政水资源科（政策法规科）负责公职律师岗位履职考核，提出考核等次等建议，具体考核办法或细则按照区司法行政机关有关规定办理。 

公职律师年度考核合格的，由单位统一办理年检注册手续。 

第十八条 有下列情形之一，经单位负责人批准后向区司法行政机关提请收回、注销公职律师证书：

（一）本人不愿意继续担任公职律师的或者本单位不同意其继续担任公职律师的； 

（二）未按要求履行或者拒绝履行公职律师职责的；

（三）失职、渎职造成重大损失或者严重不良影响的；

（四）公职律师工作考核连续二年被评定为不称职或者严重违反职业道德和工作纪律的；

（五）利用公职律师身份从事有偿法律服务活动或者将公职律师证书转借他人使用的；

（六）收到刑事处罚或者党纪政纪处分的；

（七）无正当理由不参加司法行政机关、区政府相关部门和律师协会规定的业务培训、职业道德教育，或者业务培训不合格的；

（八）因辞职、调任、转任、退休或者辞退、开除等原因，不再具备担任公职律师条件的；

（九）因健康及其他原因无法履行公职律师职责，或者具有其他不得继续担任公职律师情形的。

第十九条 公职律师存在违纪违法或者违反律师职业遣德、执业纪律、行业规范等行为的，水政水资源科（政策法规科）应及时提请区司法行政机关或者律师协会按照相关规定进行处理，情节严重，涉嫌犯罪的，依法移送司法机关处理。  

第五章 附则
第二十条 本办法自印发之日起施行。 



